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2.

Nguoi ¢é lién quan phdi nghién ciru va thue hién dung cdc ngi dung cua Quy trinh
nay.

Néi dung trong Quy trinh nay cé hiéu luc thi hanh nhu sw chi dao cia Hiéu
truong.

Méi don vi dwge cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi c6 nhu cau bé sung
thém tai liéu, dé nghi lién hé voi Ban bao dam chat lwong dé ra sodt va cdp nhat
theo thuee tién. Cdn bé, gidng vién va nguoi lao déng dwoc cung cap file mém trén

mang néi bg dé chia sé thong tin khi can.

TT

Ngay Ndidung Trang | Muc Phé duyét Ngay hiéu lue
sira doi thay doi
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1. Muc dich

- Kip thoi ném bét cac thong tin chinh x4c vé cong tac td chirc tuyén sinh, nhap hoc
va viéce thuc hién chirc trach, nhiém vy cua don vi, ca nhan tham gia cong tac tuyén sinh,
nhép hoc tai Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing.

- Gop phan thuc hién nhiém vy thanh tra trong moi truong gido duc va chu dong
phong ngira cac tiéu cuc, sém phéat hién nham kién nghi xir 1y c4c sai pham (néu c6), dam
bao cong tac tuyén sinh va nhap hoc tai Trudong duge thue hién an toan, nghiém tac, ding
quy dinh.

- Phat hién nhitng bat cip trong céc vin ban quy pham phap luat, kién nghi bién
phép khéc phuc nhim hoan thién, sira dbi, bo sung cac van ban phéap ludt lién quan dén
cac phwong an tuyén sinh, nhap hoc.

2. Pham vi ap dung, trach nhiém
2.1.Pham vi ap dung:

Quy trinh nay dugc ap dung dbi véi cac don vi, td chitc va c4 nhan c6 lién quan dén
cong tac tuyén sinh va nhap hoc tai Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing.

2.2. Trach nhiém:

- Hoat déng Hau kiém tuan theo quy dinh cua phéap ludt, theo quy dinh clia B) Gido
duc va Dao tao va ctia Trudng ddi vdi cong tc tuyén sinh va nhép hoc.

- Can bd dugc cur thuc hién nhiém vu Hau kiém phai dam bao dugc nidng luc vé
chuyén mon va nghi€p vy, co phim chét chinh trj va dao dtrc t6t, niim vitng quy ché
tuyén sinh va nhép hoc, khong ¢6 nguoi thin (vo, chf"mg, cha, me, con, anh rudt, chi rudt,
em rudt; cha, me, anh rudt, chi rudt, em ruft cia vg hodc chdng) du thi hay xét tuyén
trong ky thi tuyén sinh va nhap hoc.

- Thuc hién Hau kiém cong tac tuyén sinh va nhap hoc cin c6 trong tdm, trong
diém, khong lam thay nhiém vu va khong lam anh huong dén hoat dong binh thudng clia
don vi, ¢4 nhan c¢6 lién quan; phai bao dam nguyén tdc chinh x4c, khach quan, trung thuec,
cong khai, dan chu va kip thoi.

3. Tai liéu tham khao

- Théng tu s6 23/2016/TT-BGDDT ngay 13/10/2016 ciia Bo truong Bé Gido duc va
Pao tao quy dinh vé t& chirc va hoat dong thanh tra céc ky thi.

- Théng tu s6 08/2024/TT-TTCP ngay 18/12/2024 cuia Thanh tra Chinh pht huéng
dan thuc hién quy dinh v& trinh tu, thi tuc tién hanh mét cudc thanh tra.
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- Théng tu s 28/2024/TT-BGDPT ngay 26/12/2024 cia B Gido duc va Dao tao
quy dinh ndi dung thanh tra chuyén nganh trong linh vue gido duc va thanh tra ndi bg
trong co so gido duc.

-Nghi quyét sé 13/NQ-DHTCM-HDT ngay 28/9/2021 cia Chu tich Hoi dong
Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing.

- Quyét dinh s6 2539/QD-DHTCM ngay 20/9/2024 cia Higu truéng Trudng Dai
hoc Tai chinh — Marketing vé Quy dinh chiic ning, nhiém vu va quyén han cua don vi
thudc va true thude Truong Pai hoe Tai chinh — Marketing.

4. Khai niém va chi viét tat
4.1. Khai niém:

- Thanh tra, kiém tra cong tac TSNH theo ké hoach: duoc tién hanh theo chuong
trinh, ké hoach nim vé thanh tra, kiém tra cong tic tuyén sinh, nhap hoc di dugc Hicu
treong phé duyét; khi tién hanh thanh, kiém tra can thong bao trude cho ciac don vi, ca
nhan dugc thanh tra, kiém tra (trich dén theo Khodn 2 Diéu 4 Théng tw sé 23/2016 ngay
13/10/2016).

- Thanh tra, kiém tra cong tac TSNH dot xuét: duge tién hanh khi phat hién cac don
vi, ¢4 nhén c6 ddu hiéu vi pham céc quy ché, quy dinh vé cong tac tuyén sinh va nhép hoc
hoic theo yéu cau cua viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong chéng tham nhiing cta cép
trén, co su chi dao thuc hién cia Hiéu trudng (trich dén theo Khodn 3 Piéu 4 Théng tw s6
23/2016 ngay 13/10/2016).

4.2. Chir viét tat:

HK: Hau kiém
HKTSNH: Héau kiém tuyén sinh nhap hoc
KL: Két luan
P.TTPC:  Phong Thanh tra - Phap ché
Qb: Quyét dinh
TSNH: Tuyén sinh, nhap hoc

5. Noi dung

5.1. Lwu @6 Quy trinh:
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Don vi thue

Bieu mau /

Buée Luu do thwe hién .
hién Ho so
_ Chuéan bi HKTSNH
1 P.TTPC
A
Ra quyét dinh va lap ké hoach
.TTPC
2 P.L HKTSNH BM/P.TTPC/03/01
Tir
3 | Hiéutruéng | [ i B & pita  |BM/P.TTPC/03/02
chinh
4 P.TTPC Cong b6 QP HKTSNH ||
BTTPC v BM/P.TTPC/03/03
5 ; Tiép nhan tai liéu, hd so TSNH BM/P.TTPC/03/04
6 P.TTPC X4c minh thong tin hd so TSNH
7 P.TTPC Béo cdo so b két qua HKTSNH
8 P.TTPC Ra két luan HKTSNH ‘
Piéu
¢ chinh
Tur
9 Hiéu trudng Phé duyét KL —
10 PIIRC Pon déc thyc hién KL HKTSNH
Déng
¥
BM/P.TTPC/03/
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5.2.Mb ta ndi dung chi tiét:

Buérc Noi dung Ponvi | Thoi Két qua Biéu méu
chiu gian
trach
nhiém
1 | Chuén bj HK cdng tac TSNH: |P.TTPC | 3-5 |Dé xuit cu
- Déi véi HK cong tac TSNH dot ngdy | thé ndi dung,
xuét: Hiéu truong chi dao viée thu lam | d6i tuong,
thap théng tin, tai liéu, tinh hinh viéc | thoi ky, thoi

lién quan dén nhig nodi dung dy
kién HK va d6i twgng HK dé phuc
vu cho viée ban hanh quyét dinh
HK trén co s¢ dé xuat cua Trudng
phong P.TTPC vé HK cong tac
TSNH.

- D6i v&i HK cong tic TSNH theo
ké hoach: cong tac thu thap thong
tin chuin bi HK dugc thuc hién
trén co so K& hoach té chirc
TSNH cua nam.

- Nguoi duge giao thuc hién HK
cong tdc TSNH cé trach nhiém
nghién cu, phan tich, danh gia,
tong hop cac thong tin, tai lidu;
chidm nhét 1a 3 ngay lam viéc ké
tr ngay két thic viéc nam tinh
hinh, nguoi duge giao nhiém vu
trén phai c6 bao cdo bang vian ban
vGi Hiéu truong. Bao céo gdbm cac
ndi dung sau: a) Khai quat tinh
hinh hoat dong cua don vi phu
trach cong tdic TSNH va tinh hinh

han HK
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chip hanh chinh sach, phap luat
cua don vi cd lién quan; b) Két
qua thanh tra, kiém tra trude do
dén nodi dung du kién thanh tra
(néu c6) va cic thong tin khac vé
TSNH c6 lién quan.

Pl . I T Y

Ra quyét dinh va lap ké hoach | P.TTPC |2 ngay | -Du thao | BM/P.TTPC/
HKTSNH: lam | Quyét dinh 03/01
- P& xuét nhan sy tham gia Hau viée | HKTSNH
kiém cong tac TSNH. -Du thao Ké
- Du thao Quyét dinh HKTSNH hoach  tién
va xdy dung du thao Ké hoach hanh
tién hanh HKTSNH trinh Hi¢u HKTSNH
truong.
Phé duyét QD: Hiéu Trong | -Quyét dinh | BM/P.TTPC/
Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh | truong ngay | HKTSNH 03/02
HK céng taic TSNH va ky duyét lam |-Ké hoach
ké hoach tién hanh HKTSNH. viéc tién hanh
HKTSNH
Cong bo QP HKTSNH: P.TTPC | Trong
- Trudng doan HK c6 trach nhiém ngay
thong bao dén dbi twong HK vé lam
viéc cong bd quyét dinh HK; viéc
trudng hop can thiét, Truong doan
trinh Hiéu truong ky van ban
thong bao vé& viéc cong bd quyét
dinh HK.
- Phé bién ké hoach tién hanh
HKTSNH da dugc Hiéu Trudng
phé duyét dén cac thanh vién
Poan HK.
Tiép nhén tai liéu, hd so TSNH: |P.TTPC | 3—-5 |-Bién  ban | BM/P.TTPC/
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- Trong qua trinh HK, Truong
doan, thanh vién Doan HK yéu
cdu dbi tuong thanh tra cung cép
thong tin, tai lidu lién quan dén
noi dung TSNH. DPoan HK co
trach nhiém bao quan, khai thac,
st dung tai liéu ding muc dich,
khong dé that lac tai liéu ciing nhu
tiét 16 cac thong tin, ho so, tai liéu
ctia déi twong HK.

- Kiém tra, x4c minh cic thong
tin, ho so, tai ligu, bio cdo.

- Viéc ban giao hay tra ho so, tai
liéu phai lap thanh bién ban giao
nhén theo dung quy dinh.

ngay
lam

viéc

giao nhan ho

so, tai liéu
-Danh  muc
tai liéu

03/03
BM/P.TTPC/
03/04

Xac minh théng tin hé so
TSNH:

- Poan HK c¢6 trach nhiém kiém
tra thong tin, tai li¢u da thu thap
duge dé 1am 1o ndi dung HK (luu
y vé&: tinh day da, tinh xéc thuc,
tinh dong bé, thong nhét, tinh hop
phap, hop 1&, su hop 1y vé trinh tu,
thu tuc cua cac chung ctr, tai li€u
trong hd so); danh gia viée thuc
hién chinh sach, phap Iuat, nhiém
vu, quyén han cua ddi tuong HK
lién quan dén ndi dung HK.

- Truong hgp thong tin, tai liéu
ma déi twong HK cung cp chwa
rd hodc chua du co s¢ dé két luan
thi doan HK yéu cau ngudi cé

trach nhiém, nguoi cd lién quan

P.TTPC

3 =5
ngay
lam

viéc

Kiém tra, xac
minh thong
tin, ho so, tai

liu
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giai trinh bing vin ban va c6 thé
tién hanh tham tra, xac minh
thém.

- Céc ndi dung hd so TSNH can
xac minh duwoc thuc hién theo
Didu 10, Diéu 11, Piéu 12 Muc II
cia Théng tu sé 23/2016/TT-
BGDDT ngay 13/10/2016.

- Truong hop trong qua trinh HK,
néu c6 thém phan 4nh sy viéc,
thong tin lién quan dén noi dung
HK, Trudng doan HK t6 chire gip
d& nghe ¥ kién phan 4nh va tiép
nhin cac théng tin do bén lién
quan cung cip va ghi nhin béng

bién ban.

&

Biao ciao so by két qua
HKTSNH:

- Truéng doan HK gui bao cao so
b két qua HK cho déi tugng HK
dé c6 v kién giai trinh (néu co),
dam bdo tinh chinh xac, khach
quan cua cac ndi dung ghi trong
bao cao két qua HK.

- B4o cdo bang van ban véi Hidu
trudng vé tién do va két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao theo ké
hoach tién hanh HK da dugc phé
duyét va nhitng kién nghi, dé xuét

(néu co).

P.TTPC

2 ngay
lam

viée

Béo céo bang

van ban

Ra két luin HKTSNH:
- Tir bdo cdo két qua thuc hién

nhiém vu cua cac thanh vién va

P.TTPC

Trong
ngay
lam

Béo céo két
qua HK
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can ct ho so, tai lidu HK, Trudng
doan HK chu tri xdy dung béo céo
két qua HK cong tac TSNH.

- Trong trudng hop cén thiét,
Truong doan HK phai tham khao
y kién cua céc don vi, ca nhin ¢
lién quan dé dam béao cho viée két
luan, kién nghi xir Iy duge khach
quan, chinh xac va chiu trach
nhiém vé viée tiép thu, hoan thién
Bio céo két qua HKTSNH.

- Xay dung, trinh Bao co két qua

viéc

HK cong tac TSNH.

9 | Phé duyét KL: Hiéu Trong | -Phiéu trinh
- Bao cdo HK céng tic TSNH |truong | ngay |-Két luan
duoc Truong doan trinh 1én Hicu lam | HKTSNH
truong va cho Phé duyét. viée
- Ra két luan HKTSNH.

10 [Pén dbéc thwe hién KL |Hiéu Trong
HKTSNH: trudng ngay
- Bdo cdo HK cong tac TSNH lam
dugc cong khai, trir ndi dung viéc
thuéc bi méat nha nudc hodc bi
mat khac theo quy dinh cua luat.

- Theo ddi, dén déc, kiém tra cac
ddi tugng c6 lién quan trong viée
thue hién két luan HKTSNH.

11 | Luwu Hd so HK: P.TTPC/ | Trong |-Hb so BM/P. TTPC/
- Gui Béao céo két qua HK cong | don vi Ngay | HKTSNH 03/01-04
tac TSNH va két luan HKTSNH | lién lam | -Danh muc
cho don vi lién quan. quan viéc |hdso

- Luu hd so tai P.TTPC.
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6. Biéu mau

tai liéu

Ma hoa Thai gian
TT Noi dung , % Noi luu
bieu mau Iru
1 | Quyét dinh Hau kiém BM/P.TTPC/03/01 | P.TTPC/ Van thu | 20 nim
2 | Ké hoach Hau kiém BM/P.TTPC/03/02 | P.TTPC/ Vin thu 20 ndm
Cong vin vé viée cung cp
3 . _ BM/P.TTPC/03/03 | P.TTPC/ Van thu 20 nam
ho so, tai liéu
Bién ban giao nhan ho so,
4 BM/P.TTPC/03/04 | P.TTPC/ Vén thu 20 nam
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BIEU MAU
(Kém theo Quy trinh QT/P.TTPC/03)

Biéu mau

Tén ho so, biéu mau

BM/P.TTPC/03/01 Quyét dinh Hau kiém
BM/P.TTPC/03/02 | K& hoach Hau kiém

BM/P.TTPC/03/03 Cong van v& viéc cung cép ho so, tai liéu
BM/P.TTPC/03/04 | Bién ban giao nhan hd so, tai liéu




BM/P.TTPC/03/01

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

) ..., ngay... thang... nam...
So: /Qb-BHTCM

QUYET PINH

Cin cir Luat Thanh tra sé 11/2022/QH15 ngay 14/11/2022.;

Can cir Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét Thanh tra;

BRI v sonvannsnumvmvomsnsvsip v oums s s s e i s s S A B S VRSB B P b (3);

Theodt nabi Dimea s T T )
QUYLT PINH:

Piéu 1. Hau kiém cong tac tuyén sinh va nhap hoc ..........c.coovveeveviienvercnenee, (5);

Thoi han Hau kiém 1a... ngay, ké tir ngdy céng bd Quyét dinh Hau kiém.

Diéu 2. Thanh 14p Poan Hau kiém, gdm cac dng (ba) c6 tén sau diy:

L e et s e e , Trudng doan;
B s s N N A Y S RS S S SRENE P S , Phé Trudng doan (néu co);
T T— , thanh vién;
B et e e h—t e e e —ate e e aeee e e ehate e et ee e aeeeeeeeanbntete e e aannaeeeeenrnneeennraeeennneas
ik 3. Doin Fiiukitm 66 Shln Vieomomsmmmemmsmmsmsmsseanss (6).

Diéu 4. Cac ong (bd) c6 tén tai Piéu 2, (7) va (8) chiu trich nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noiphgn: 2)
- Nhu Dicu 4; )
e : (Chit ky, ho va tén, dau)

- Luu: VT.... (9).



Ghi chi:

(1) Tén cudc Hau kiém.

(2) Hi€u trudng.

(3) Céc can ctr khac dé ban hanh Quyét dinh (vin ban quy dinh vé chirc ning, nhiém
vu cua cO quan ra quyét dinh tk’lanh tra; K€ hoach thanh tra dugc cép’ c6 tham quyén phé
duyét - dc?i Vé"i thanh t'ra theo ké hoach; tér} vin ban chi dao hodc quyé’t dinh ctia nguoi c6
thdm quyén vé viéc tién hanh thanh tra - d6i voi cudc thanh tra dot xuat).

(4) Trudng doan Hau kiém

(5) Déi tugng, ndi dung, pham vi, nién d6 Hau kiém

(6) Ghi ddy du nhiém vu cia Poan Hau kiém.

(7) Trudng don vi hodc cd nhén c6 lién quan dén viéc td chire thuc hién Hau kiém.

(8) Trudng don vi hodc ca nhén la d6i twong Hau kiém.

(9) Chit viét tit don vi soan thao va sé lugng ban luu (néu cén).

[ 1Y



BM/P.TTPC/03/02

BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

) ..., hgay... thang... nam...
S6: /KH-BDHTCM

KE HOACH
Hau kiém ...(1)

Thue hién Quyét dinh sb... ngay.../.../... cha...(2) vé viéc...(1), Poan thanh tra lap Ké
hoach tién hanh thanh tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

2. Yéu cau

I1. N§i dung thanh tra

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

2. Ché d0 thONE tin, BAO CAO: ...vvveveeeieeiiiecteieisisesseae st ess s st es s ess s s s teseeeas
B EIAN COTE DMLYV 1.orsmcmsinniioriihns 3RS0 R S AR AR SRR AR R ki SnTbmsne
4. Pidu kién vat chét dam bao thuc hién cudc thanh tra: ........oe.veeeveeeeeeeeeeeeeeeeererenns

5. Nhting-vin 0C Khfie (ROU- 00 wouussoonnims s aniviessimsesvssisossssssoie siosesiis soms s ssissassas

Noi nhffn: .......................... (%)

(Chit ky, ho va tén, ddu)

PHE DUYET CUA HIEU TRUONG



Ghi chu:

(1) Tén cudc Hau kiém.

(2) Hiéu trudng.

(3) Pham vi, ndi dung, dbi tugng, thoi ky, thoi han Hau kiém; nhiing ndi dung trong
tAm, trong diém tién hanh Hau kiém.

(4) Phuong phap, cach thirc tién hanh Hau kiém (phwong phép thu thap thong tin, tai
liél'l; phu:orn‘g phép kiém tra, xz’fc minh va cac phuong phap k¥ thuat khac phu hgp vdi tinh
chét, yéu cau cua cudc Hau ki€m).

(5) Trudng doan Hau kiém.

(6) Chix viét tit don vi soan thao va s6 luong ban luu (néu can).

—~ e~
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BM/P.TTPC/03/03

BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

. ..., ngay... thdng... nam...
S6: /CV-DPHTCM

V/v cung cap ho so, tai liéu

Kiih el oo (D)
Thyc hién Quyét dinh sb... ngay.../.../... C0a...(2) V& VIEC ..cvvevvvrrrrerierrseceeseseens (3),
Pé phuc vu viéc Hau kiém,...(4) yéu cdu:...(1) cung cip nhimg hd so, tai liéu sau
day:
L. s veonmanmnsmenennnn sesnannessssmnnennsinenndiiin it saseis o R T T S T T
O
Yéu céu...(1) cung cdp ddy di nhitng hd so, tai liéu néi trén trude ngay.../ .../ ...
Gho. .4 4) Theo G OBl e s s B Ees e SRS e AR
Noi nhin:
- Nhu trén; .......................... (2)
- Luu: VT,...(5). )
(Chik ky, ho va tén, dau)
Ghi ch:

(1) Pon vi, c4 nhan cung cap hd so, tai lidu.

(2) Hiéu trudng.

(3) Tén cudc Hau kiém.

(4) Chirc danh ctia ngudi yéu cu cung cép hd so, tai liéu.

(5) Chit viét tit don vi soan thao va sé lugng ban luu (néu can).



BM/P.TTPC/03/04

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG DAI HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

) ..., hgay... thang... nam...
S6: /BB-BDHTCM

BIEN BAN
Giao nhin hd so, tai ligu

Vao... gi0... NZAY.../oeesy T8I ettt (1)
Chaing t6i gdbm c6:

1. Pai dién Poan Hau kiém:

6 T [ 1 O —— CHIEE WAL.sss crununonnanmsarananesnneenenssansonsiisns binasiaaiseiuasvisniass
B PIBUGIGI ..o coxmerearmmmanmonnmnmsnsnnsrs smmesmsn 65488440 HER T U S F SRR S5 P VAR RO T GRS (2)
(91154 (= ) FRSERR—— CHITG Wl.suarsererirmsmvnmemunonensnsasesmmesssnnnsnnsasn s ssss s sssassinsin

....................................................................................................................................

(c6 danh muc kém theo)

Viéc giao nhan ho so, tai liéu hoan thanh vao.... gio.... ngay.../.../... Bién ban giao
nhén di dugc doc lai cho nhitng ngudi c6 tén néu trén nghe va ky xac nhén; bién ban

dugc lap thanh...... ban c6 gid tri nhu nhau, mdi bén gift 01 ban, luu ho so 01 ban./.

............. RN )| SRS ¢} Ngwoi ghi bién ban
(Chit ky, dau - néu co) (Chit ky, dau - néu co) (Chit ky)

Ho va tén Ho va tén Ho va tén

WoNgy



Ghi chii:
(1) Dia diém giao nhan ho so, tai licu.
(2) Pon vi hodic ¢4 nhan cung cap ho so, tai lidu.
E) Ho so, tai liéu giao nhan: tén, loai tai liéu (ban gbc, ban chinh, dit liéu phén
mém...), s0, ky hiéu, ngay, thang, ndm, so to va trich yéu noi dung tai li¢u.
(5) Nguoi giao hd so, tai liéu.
(6) Nguoi nhén hd so, tai lidu.



DANH MUC TAI LIEU (Kém theo BM/P.TTPC/03/04)
(Kém theo Bién ban giao hé so, tai liéu ngay.../..../....)

e Theoi gian Hinh thirc vin . Lo
STT | Ten tai liéu So trang Ghi chu
ban hanh ban
Bén giao Nguwdi nhan

(Chit ky, ddu - néu cd)

Ho va tén

(Chit ky)

Ho va tén
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